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Circolare n. 13 del 12 settembre 2026

A tutto il personale
E p.c. Alla DSGA
Al sito web

Oggetto: Richiesta assenze per tutto il personale - Utilizzo del gestionale Argo
Personale Web — Rispetto orario di servizio. Disposizioni.

In relazione all’oggetto, si comunica a tutto il personale che dal 14 settembre 2026 le
richieste di assenza da parte del dipendente devono essere caricate solo ed esclusivamente
sul portale Argo Personale Web accedendo tramite le credenziali; non & possibile produrre
richiesta compilando la modulistica cartacea o tramite mail.

Si precisa, altresi, che una volta fatta la richiesta essa dovra essere formalmente autorizzata
da parte del Dirigente Scolastico; pertanto, si chiede che le comunicazioni di assenza
vengano inviate in tempo utile ai fini della convalida.

Salvo le urgenze, le richieste e/o comunicazioni relative, per esempio, a permessi retribuiti
per motivi personali e/o familiari, permessi L.104/92, permessi per mandato politico o
sindacali, permessi diritto allo studio, richieste di assenza per malattia — visita specialistica,
richieste ferie e festivita soppresse dovranno essere inviate almeno 5 giorni prima.

ORARIO DI SERVIZIO

Si rammenta il rispetto dell’articolo 29, comma 5, CCNL 2006/2009, circa la presenza del
docente cinque minuti prima l'inizio delle lezioni.

Eventuali ritardi devono essere comunicati tempestivamente sia all’Ufficio personale della
segreteria sia alla Vice Presidenza, specificandone i motivi.

Tutto il personale dovra attenersi al proprio orario di servizio. Qualunque richiesta di variazione
dovra essere preventivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico o dalla Vice Presidenza.

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Carmensita Feltrin
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